Département Formation Professionnelle Continue

FORMATIONS MANAGEMENT

LA CONDUITE DE REUNIONS

2 jours - 14 heures
Public concerné : Tous responsables appelés & animer des réunions
Objectifs : Savoir animer et gérer une réunion & théme

Thémes

« L& préparation de fa réunion

- La motivation de I'environnement

« L'ouverture de la réunion

. Les techniques d'animation en réunion
« La gestion des comportements

« L.a gestion du temps

. La cldture de la réunion

. Le suivi de la réunion

Pédagogie

Pour chaque thame :
» Présentation de la technique
- Exercices écrits permettant a chaque stagiaire de mettre en pratique la technique centrée sur

des exemples concrets et vécus
. Mise en application finale de I'ensemble des techniques par des jeux de rdles en face & face

participant-animateur sur des cas concrets.

Lieu : Maifon Régionale des Sports de Lorraine - 13 rue Jean Moulin & Tomblaine.

UNIVERSPORT SARL
Clamart Services
Le Viliage Suisse
59400 CAMBRAI - France
www,universport. fr
Organisme de Formation déclaré auprés de la
Préfecture du Nord - Pas de Calais
Sous le numéro 31 59 07 121 59



