PROCEDURE DE DELIVRANCE
DES LICENCES CARTE NEIGE - CLUB
SAISON 2012/2013

Matériel nécessaire : un ordinateur, une connexiort un acceés internet, une
imprimante jet d’encre ou laser, le logiciel Acrob&eader (téléchargement gratuit sur
le site www.adobe.fr Rubrique : Support, Téléchargement, Get Acrobatdfler, puis
suivre les instructions pour télécharger).

1°" étape :
Se connecter sur le sitevw.ffs.fr, rubrique Licence Carte Neige puis cliquez shic¢es réservé aux
Clubs” ou directement a partir de I'adresse suivam@w.ffs.fr/administration/clubs/

2°™ étape :
Entrer votre numéro d’identifiant a 5 chiffres (Mbmité Régional + N° Club)
Puis votre mot de passe : 5 caracteres (chiffréstteés en respectant les majuscules et les miresc

Celui-ci est modifié avant chague début de saisont ®ous est communiqué par votre Comité
Régional.

Cette rubrique est réservée aux Clubs Affiliés.
Par cet « accés Club », la FFS met a la disposition de ses Clubs un moyen de gestion informatique de ses licenciés.
En contrepartie le Club s'engage a respecter les lois de la CNIL au regard des libertés individuelles, notamment, en ce qui concerne le

cadre des informations recueillies qui ne doivent &tre mises en libre disposition & aucune autre personne, structure, unité économique
et sociale ou entité juridique, et ce, sous quelque forme que ce soit.

De méme, la mise en place d'un mailing par le Club ne doit s'appliquer que dans le cadre d'informations relatives au Club, ne doit
concerner que les Licenciés ayant autorisé la FFS & communiquer par voie électronique et doit spécifier au Licencié un moyen de ne
plus recevoir d'informations fédérales.

Pour toute délivrance d’une premiére licence compétiteur, dirigeant ou loisir, le club a I'obligation de demander un
CERTIFICAT MEDICAL DE NON-CONTRE INDICATION & la pratique du ski. Le renouvellement de la licence compétiteur est
subordonné a la méme obligation. Moniteurs ESF compris. Ce certificat doit &tre conservé par le Club.

|dentifiant :
Mot de Passe :

INFORMATION

Wotre mot de passe sera changé a partir du 1er octobre

Il vous sera communiqué par vaotre Comité Régional

Licence Carte MNeige Compétiteur ou Dirigeant

Arrét de la prise des licences le 30 septembre (15h00). Reprise des validations pour la nouvelle saison & partir du 15 octobre
ATTENTION - Pour les licences valides de la saison demiére, possibilité de les renouveler & partir du 1er Octobre (16h00)
Licence Carte Meige Loisir

Arrét de la prise des licences le 30 septembre. Reprise des validations pour la nouvelle saison a partir du 15 octobre

RMQ : Vous avez la possibilité de vous entrainer po vous familiariser avec la prise en ligne des
licences par internet en vous connectant sur le_ «L@©B TEST » dont le code d’accés est le suivant :

Numeéro d’identifiant : 98900
Mot de passe : ZDXdd



Vous arrivez sur la page d'accueil du club. Surdat de I'écran figurent les coordonnées du club.

98900 - CLUB TEST Président - NOM PRESIDENT
74000 ANNECY _ Secrétaire :NOM SECRETAIRE
Télephone : non determiné Trésorier - NOM TRESORIER

Portable : non determiné

Fax : non determiné Correspondant -

MWail : non determing -

Site : non determing NOM SECRETAIRE
74000 VILLE

Dizciplines pratiquées - Ski Alpin / Ski Freestyle / Snowboard / Tel. : non determiné (Perso.) - non determiné (Bureau) - non determiné (Portable)
- Fax non determiné
Mail : non determiné

PRISE DE LICENCE EN LIGNE :

Consulter les données 2013 renseignées Mise a jour des informations de votre Club

Nous vous rappelons que les clubs ont la possibdlile renseigner et de mettre a jodr
certaines coordonnées du sieg@eléphone, fax, e-mail, site web) ainsi que cedlales
membres du bureau (Président, Secrétaire et Trésa).

v

Ces membres du bureau doivent étre en possessionuiké Licence Carte Neig
Compétiteur ou Dirigeant valide pour la saison enaurs.

A PARTIR DU 1° OCTOBRE 2012, L'ACCES AU LOGICIEL DE DELIVRANCE

DES LICENCES EST SUBORDONNE DES CETTE DATE A LA VALIDATION
DE LA LICENCE CARTE NEIGE COMPETITEUR OU DIRIGEANT DU
PRESIDENT DU CLUB POUR LA SAISON 2012/2013 ;

SANS CETTE VALIDATION AUCUNE SAISIE NE SERA POSSIBL E.

LES LICENCES DU SECRETAIRE ET DU TRESORIER POURRONT ETRE
VALIDEES JUSQU’AU 2 DECEMBRE 2012 (inclus) ; PASSECE DELAI, VOUS
N’AUREZ PLUS ACCES AU LOGICIEL DE DELIVRANCE DES L ICENCES.

Sur le bas de I'écran vous trouverez les difféiemtgbriques qui vous permettront de délivrer les
Licences et le « Pass Découverte ».

LICENCE CARTE NEIGE COMPETITEUR OU DIRIGEANT

LICENCE CARTE NEIGE LOISIR

PASS DECOUVERTE



1) LICENCE CARTE NEIGE COMPETITEUR OU DIRIGEANT

RAPPEL

Pour toute délivrance d’'ungremiére Licence Carte Neige compétiteur, dirigeant ou
Loisir, le club a l'obligation de demander un CERTIFICAMEDICAL DE NON-
CONTRE INDICATION a la pratique du Ski (en cométipour les compétiteurs).

Le renouvellement de la licencempétiteurest subordonné a la méme obligation.
Moniteurs ESF compris.

Ce Certificat doit étre conservé par le Club.

Vous avez la possibilité de créer, valider, modiia consulter une licence, d'imprimer des licenees
série, d’éditer un état de vos adhésions ou dehaiger le fichier de vos adhérents pour la sagon

cours.

LICENCE CARTE HMEIGE COMPETITEUR OU DIRIGEANT retour accueil club

MENU PRINCIPAL

A - VALIDATION - Modification - Consultation

1 - Recherche Alphabétique dans votre Club

- Recherche des membres du club sur les 2 saisons (M et N-1) Envoyer

- Recherche des membres du Club sur I'ensemble des saisons Envoyer

2 - Recherche par Mom ou Muméro * dans votre Club nvoyer
* (entrer le numéro de licence ou les premiéres lettres du nom en MAJUSCULE)

3 - Recherche par Mom ou Muméro * dans un autre Club **

* {entrer le numeéro de licence ou les premiéres lettres du nom en MAJUSCULE
P
** (Competiteur ou Dingeant non licencie depuis plus de 2 saisons)

Envoyer

B - CREATION Envoyer

C - IMPRESSION - Traitement en série des licences validées

&

Du:* au -

- Envoyer
*(entrer les dates au format JJ/MM/AAAA)Y

D - CONSULTATION - Edition des adhésions

-

Du-* au - Envoyer
*(entrer les dates au format JJ/MM/AAAA)

E - TELECHARGEMENT - Fichier C5SV des adhérents en cours Envoyer

A. VALIDATION - Modification - Consultation

Vous avez la possibilité de visualiser la liste tdat ou partie de vos adhérents, ou de rechercher
directement un licencié avec son nom ou son magricu

Si vous optez pour la recherche « Alphabétiqueus\avez la possibilité de rechercher les membres de
votre club selon deux criteres :

- soit une recherche sur la saison en cours 2012/20sur la saison 2011/2012

- soit sur 'ensemble des saisons



Si la licence est valide,

valide » est écrit en rouge.

le mot « valide » estitémn vert, si la licence est non valide,

le maton

Pour renouveler la licence, mettez a jour les reiggements suivants

Type de la licence Compétiteur ou Dirigeant
Renouvellement :choix de la licence suivant le type sélectiofveéir Annexe )
Disciplines (our statistigues), adresse, etc vous pouvez effectuer les modifications en cas

de changement.
Email :

a cette rubrique est liée une question a laquells devez répondre « le licencié accepte ou

refuse de recevoir des informations par Email. wobis ne cochez pas l'une des réponses lors de la
validation en cliquant sur [Mettre & Jour] ce mgssapparaitra :

Microso

Internet Explorer

=]

La FF5S souhaitant misus communiquer avec ses adhdrents, il convient de renseigner le champ correspondant 3
l'acceptation ou au refus du licencié de recewvoir des informations par wole electrondgue.

Champ réservé au Club :cette rubrique vous est réservée. Vous étes libta tenseigner. Lors du

renouvellement de la licendes informations saisies la saison passée serorfaeées
RMQ : Les autres champs (Nom-Prénom-etc...), ne pourreaindbdifiés que par la FFS.

LICENCE CARTE NEIGE COMPETITEUR OU DIRIGEANT

resour

W® Licence
Kiam
Préncm
Nefe) e

MW" Licence F
W' Cane ESF
TRnes Federad

l:.'.l

LICEMCE CARTE MEKZE

E! MPRESSION

Type Licence

Crangement

[Fl361 Aiph
sk Freeste
[ 501 g Ranoornes

e Postal
Ville

Pays

Tel Persamnel
Tl Burezy
Farisblke

Fax

Emaill

Champ nesene au Chud

reaour

refour accuell club

Fempilir ious les champs en MAJUSCULES

BLNE
MO
PREMOM
15031975
Kasculin

Affichage VALIDATION -
Modification - ....

- FENgEme de lkemce Impossioe (02lE] oenasss) - il

- CrEngemean de lic=nce Impossinie [02l=) OspEsss) - ]
[z 82 Fond O stzmion [ combine Mardiogue Ozaszzu
[ sx1 g vResse O snoweard O Teseman O memerskl
O mardceree Mordigue [ 5&1 sur Herbe

T4020 * (obligatolre 51 France, sinon vide)
VILLE =

e REMPLIR TOUS LES CHAMPS EN
MAJUSCULES

e LES CHAMPS SUIVIS D’'UNE * SONT A
REMPLIR OBLIGATOIREMENT

FRANCE =
(Ao X0 0K 0 0K M = Francs)
(o X0 0 0000 M 2 Francs)
(o X0 0 0000 M 2 Francs)
[T N K 0K K B Francs)
173 QUL ke ienche aonapie de reseunlr des Informations par uolke Slectronigue

E1 MOMN, ke lioencle nefuse de recevolr des Informations parwolke Slecironigue

[ hiemre & our

[Emally e lz panoe @ FFS -
[Emaill) de la part de I3 FFS -




‘f Wous allez renouveler |a licence,
Chiquez sur Oui pour confirmer,

| Ok I.ﬂnm.rle:l

Puis validez en cliquant sur [Mettre a Jour]. Ce message apparaitra

Cliquez sur [OK] et vous verrez apparaitre sur la fiche du licencié I'icéne IMPRESSION

IMPRESSION :

En cliquant sur IMPRESSION, une nouvelle page apparait qui ne peut s’ouvrg sjuvous étes en
possession du logiciel Acrobat Reader (téléchatgeghtuitement sur le site internvetvw.adobe.f).

Au bas de cette pagaont indiquées les différentes informations qui vt étre imprimées
sur le feuillet « licence ».

Veérifiez ces informations puis insérez les feudllapécifiques dans votre imprimante (jet d’encre ou
laser).

Appuyez alors sur licbne «imprimante » d’AcrobBeader ou passez par le menu « Fichier »,
« Imprimer » pour éditer la licence.

VOUS DEVEZ ENSUITE FAIRE SIGNER AU LICENCIE LA PARTE A CONSERVER PAR
VOTRE CLUB (COUPON A CONSERVER ET REMETTRE LE RE&EIDU DOCUMENT AU
LICENCIE)

REMETTRE LE DEPLIANT DES GARANTIES D'’ASSURANCE

RMQ : Impression en série des licences : Voir exmation ci-apres « Point D ».



B. CREATION :

Si vous choisissez de créer un nouvel adhérenadge guivante s’ouvre. Vous saisissez alors toetes |
informations demandées. Les champs suivis d’'urant des champs obligatoires.

LICCHCE CARTC HCIGC COMPLTITCUR/DIRIGCANT retour accueil club

reluur

Remplir tous les champs 2n MAJUSCULE Affichage CREATION

Mann | -

*

Prénom :

|
Mafe) o . (IMMIAR AR +

Sexe .

Type Licence : hal B
Licerce | -

N® Lizence FIS
N Care ESF Paur un nawveau licencié agznt un numéra de care ESF | le signalar 4 la FFS

™ Ski Alpin ™ Ski Fand ™ Biathlon ™ Combinég Nordque ™ Saut

I Fraestyle ™ Ski Yilesse ™ Snawaoard I Teleraark ™ Rollerski
I~ Ski Alpinisma ™ Randonnéa Nordiqgue ™ Ski sur Herbe
Adressel

Adresse? | ATTENTION .

Adrogoed I

Code Fostal : I * (ohligataire =i France, sinan vide) EEAEMIDPIS_IENTax‘?ULSECSULES
Wille

e LES CHAMPS SUIVIS
D'UNE * SONT A REMPLIR

|

|

I (forrreat X000 ¢ France) OBLIGATOIREMENT
61, Bursu | {forrmat 3 304 XK XK 5 5 France)

|

|

|

*

Pays: FRANZE *

“el. Personnel

Paortable : (forrriat S0 00 00000 5 France)

Fax (Turrrral 5 0 W e i s Franoe)

Email :
2l le licencié accepte de recevoir des infarmations psr voie électronique ([Emaill de la part dela
FFS*
O NAM, le lcencié refuse de recevoir des informations par voie électrorique (Email) de la part de a
rra*

Champ réserd au Club |

Craer

Une fois, la fiche remplie, vous cliquez sur ladioe « Créer »
Ce message apparaltr X

\?,) Yous allez créer une nouvelle licence.

Cliquez sur Oui pour confirmer,

Ok | Annuler |

Cliquez sur [OK] la validation de la nouvelle lioenapparaitra et vous amenera sur une page pentnetta
impression de la Licence.
Pour imprimer, répétez les opérations décrites taolapitre ci-dessus relatif a I'impression.

RMQ : Si vous créez la fiche d’'une personne déja liganoilans votre club ou dans un autre club, le
message suivant apparaitra a I'écran avec 3 dédimapossibles :



CAS N°1 : LICENCE DEJA EXISTANTE DANS VOTRE CLUB

La création du licencie a échoué.

Il existe déja un licencie ayant le méme nom, mérenom et méme date de naissance que ceux
Proposes :

Indication de son : Nom, Prénom, Date de Naissance

dans votre clulfcliquez sur [votre clupour vous rendre directement sur la fiche dunaié).

CAS N°2: LICENCE DEJA EXISTANTE DANS UN AUTRE CLUB (NON VALIDEE DEPUIS
PLUS DE 2 ANS)

La création du licencie a échoué.

Il existe déja un licencié ayant le méme nom, mérenom et méme date de naissance que ceux
Proposeés :

Indication de son : Nom, Prénom, Date de Naissance

au club : n° et nom du club

La licence-de-celicenci expiré depuis plus de deux ans

Vous pouvez inscrire ce licencié dans votre dkllmuez sur [votre club] pour se rendre directatraur

la fiche du licencié).

CAS N°3: LICENCE DEJA EXISTANTE DANS UN AUTRE CLUB ET VALIDEE LA SAISON
DERNIERE

La création du licencie a échoué.

Il existe déja un licencié ayant le méme nom, mér@om et méme date de naissance que ceux
Proposes :

Indication de son : Nom, Prénom, Date de Naissance

au club : n° et nom du club

Le licencié doitfaire parvenir a la FFS une demande de mutatioren faveur de votre club. La FFS
effectuera alors le transfert de la fiche du liéémte son ancien club vers le nouveau club.
(Reglement et formulaire de mutation téléchargesasile le site de la FFS/rubrique Licence Carte &)eig

Il est impératif de suivre la procédure de mutapoévue.
Ce sont les services de la FES qui se chargeront ttansfert de la fiche du licencié de I'ancien club
vers le nouveau club

Si cette procédure n’'est pas respectée et que vdscez l'inscription, ce licencié perdra tous ses
points ainsi que les formations qu'il aura validéepar le passé

-'/ NB : Vous disposez d’'un délai de 15 jours apres vabdatie la licence pour modifier I'option
dl

assurance.



C. IMPRESSION — Traitement en série des licencefidées :

Cette rubrique vous permet d’'imprimer en sérieeetiate a date, les Licences Carte Neige que vars av
préalablement validées.

Les licences que vous imprimerez seront class@esa@logiquement par date et heure de validation.
Vous pouvez avec cette rubrique imprimer touteslieesnces hors connexion internet en enregistrant c
document dans un fichier sur votre ordinateur.

D. CONSULTATION — Edition des adhésions :

Cette rubrique vous permet de visualiser et/ouitéédin état des adhésions (tableau et listingyadee
club.

Cet état vous donnera le détail des licences @auwitjeune, avec ou sans assurance, des licernises pr
en ligne, ESF, etc.) que vous avez saisies lota pgériode choisie (date de début et date de fin).

E. TELECHARGEMENT — Fichier csv des adhérents enuss :

Cette rubrique vous permet de télécharger un fialkevos adhérents de la saison en cours au format
« .CSV ».

Ce fichier peut s’ouvrir avec Excel et vous donaepbssibilité d’effectuer de multiples taches (tri,
statistiques...)

INFOS LICENCE CARTE NEIGE COMPETITEUR « Moniteur ES F »:
Les Licences Carte Neige Compétiteur option MonmiteBiSF seront délivrées par les ESF et se
matérialiseront sur les cartes syndicales.

Important > Les clubs ne pourront éditer ces Licences sdes supports FFS

que sur présentation des cartes syndicales ESF.




2) LICENCE CARTE NEIGE LOISIR

« Pour toute délivrance d'une_premierd.icence Carte Neige Loisir, le club a

RAPPEL 'obligation de demander un CERTIFICAT MEDICAL DE MNN-CONTRE

INDICATION a la pratique du Ski.
Ce Certificat doit étre conservé par le Club.

Vous avez la possibilité de valider, modifier ounsolter une licence, de créer un nouvel adhérent,

d’'imprimer des licences en série, d’éditer un émtvos adhésions ou de télécharger le fichier de vo
adhérents de la saison en cours.

LICENCE CARTE NEI:z

LR nefour accusll club

A - VALIDATION - Modificztion - Consuttation

1 - Recherche Alphaetious | Ernier
2 - FEChencng paEr Mom * Emaar
“[entrer les premienes leres du nom en MAJUSCULES) -

B - CREATION | Emeiyer
C - IMPRE 3 30N - Trattsmant sn sérls das losencss valldsss par ks Club

Du:* - [Emer
“[Entrer bes dEiEs EU TormEl SN ASAN)

O - CONSULTATHIN - Editlon des sdhéslons

D™ st =
CIMOET
“[emirer les dates au fonmat LAMIRLAAAR) l:

T

E - TELECHARGEMENT - Fichlar C 5V das sdhérants en cours [

A. VALIDATION - Modification - Consultation

Vous avez la possibilité de visualiser toute léelide vos adhérents ou de rechercher directement un
licencié par son nom.

Si vous optez pour la recherche Alphabétique, ymusrez sélectionner la fiche personnelle d’'un kkeén

qui vous indigue tous les renseignements utilela Bience est valide, le mot « valide » est émiitvert,

si la licence est non valide, le mot « non validesbécrit en rouge.

/ Pour renouveler la licence, mettez a jour les déffiés renseignements :
Licence : Option d’assuranc@/oir Annexe I)
Adresse.etc vous pouvez effectuer les modifications en cash@gmgement.
Email : A cette rubrique est liée une question a laquelles devez répondre « le licencié accepte ou
refuse de recevoir des informations par Email. wobis ne cochez pas l'une des réponses lors de la
validation en cliquant sur [Mettre a Jour] ce mgssapparaitra :

Microsoft Internet Explorer =
La FFS souhaitant mieux communiguer avec ses adhérents, il conwient de renseigner le champ correspondant &
I'acceptation ou au refus du licencié de recewoir des informations par voie eleckronigue.

Champ réservé au Club :Cette rubrique vous est réservée. Vous étes libta tenseigner. Lors du
renouvellement de la licendesinformations saisies la saison passée seront effasé

RMQ : Les autres champs (Nom-Prénom-etc...), ne pourreeinddifiés que par votre Comité
\ Régional ou la FFS.




LICENCE CARTE NEXGE LOIER refour accuell chud

Affichage VALIDATION -
Modification - ....

Femplir s les champs en MAJUSCULES

N Licence PT3430
W* Borderezy

hom NOR
Fnanom PRENDM
M=) e 1 ees
Sexe Masculin

2N - Assurance MEDILL

Licenoe - cangement de licence Impossible (02lal depasse] - v ATTENTION .

Aarezse] e REMPLIR TOUS LES CHAMPS EN
Adressel MAJUSCULES

Aarezszs e LES CHAMPS SUIVIS D’'UNE * SONT
=oos PosE 0000 1" {omligatoire &1 Franoe sinon vids) A REMPLIR OBLIGATOIREMENT

Wil WVILLE =

PEyE FRANCE

Tekphone [Harmat X000 0K 5l France)

Poriatile [ormiER 0 0 0 0 0 5] France)

Emall

23 0L, e Meencle acoepie de resaunlr des Infonmations par uolke dlectronigue [Emally de b pan de b FFS -
(3 MOK, e lioenclke refuse de neceunlr des Informations parwolke Slectronioue [Emall) de fa par de s FF5*

SrEmp résene 3 T

Memrz 2 jour |

resour

Puis validez en cliquant sur 'onglet [Mettre aiJpce message apparaitra :

Microsoft Internet Explorer ﬂ
—

? ) Yous allez rencuveler a licence,
Cliquez sur Oui pour confirmer,

o] s |

Cliquez sur [OK] et vous verrez apparaitre, sdiclee du licencié I’ic6n IMPRESSION

IMPRESSION :

En cliquant su IMPRESSION une nouvelle page apparait qui ne peut s’ouwdr § vous étes
en possession du logiciel Acrobat Reader (télédadng gratuitement sur le site internet
www.adobe.f).

Au bas de cette page sont indiquées les différentésformations qui vont étre
imprimeées sur le feuillet « licence ».

Veérifiez ces informations puis insérez les feudllspécifiques dans votre imprimante (jet d’encre ou
laser).

Appuyer alors sur I'icone «imprimante » d’Acrolddaeader ou passez par le menu « Fichier »,
« Imprimer » pour éditer la licence. En cas degdhtine licence vous pouvez I'éditer a nouveau.

VOUS DEVEZ ENSUITE FAIRE SIGNER AU LICENCIE LA PARTE A CONSERVER PAR
VOTRE CLUB (COUPON A CONSERVER ET REMETTRE LE RESTEU DOCUMENT AU
LICENCIE.

REMETTRE LE DEPLIANT DES GARANTIES D’ASSURANCE

10



Si vous choisissez de créer un nouvel adhérerdade puivante s’ouvre, vous saisissez alors toutes
les informations demandées.
Les champs suivis d'une * sont des champs a rempligatoirement.

3 Affichage CREATION
=
Femplir s ks champs en MAJUSTULES

Rom
Pnenom

e ~ ytam—— ATTENTION :

e ¥ e REMPLIR TOUS LES
paresset CHAMPS EN MAJUSCULES
:::?; e LES CHAMPS SUIVIS

Cioe Postal * (odiligatoine 51 France, sinon vide) D'UNE * SONT A REMPLIR
;E — - - OBLIGATOIREMENT

TEIEJ'D'E [t X0 0000 5| France)

Partable (Bt O 000 0 2] France)

Emal

(210U, e licencié 3c0epts 02 MR0SUOIT 085 INDIMERINS Dar vk electronigus (EmaI) o2 12 pan e 13 FF5 -

{20 RON, ke lioanck nefuse o2 recavalr des Infarmiztions: e vole dlectronigue (Emall) oe la part de B PRS-
Champ résens au Chid
Créer | ERREUR - Ja@saript non a0 !

rescur

Une fois la fiche remplie, cliquez sur l'onglet «&€r » pour valider la nouvelle licence et
imprimez-la. Pour imprimer, répétez les opératidésrites ci-dessus a la fin du chapitre A —
Impression.

- CREATION D'UNE LICENCE CARTE NEIGE LOISIR FAMILLE

Pour créer une Licenc€arte Neige Loisir Famille, vous devez remplir la fiche

IMPORTANT

d’au moins 3 membres pour une familleet la valider en cliquant sur crégGrille
1)

Vous arrivez ensuite sur une page qui vous permeatdsir jusqu’auatre autres membres de la
famille. Cliquez sur I'onglet « créer » pour valider la fiende 5 membreqGrille 2)

Vous arrivez alors sur la fiche de votre fam(i&rille 3) et si elle comporte plus de cinqg membres,
cliquez sur le menu AJOUTER UN(DES) MEMBRE(S) A LA FAMILLE _ »

(* Grille-3 page 13.

Pour imprimera licenced’un membre de la famille, cliquez sur le matrécdlu membre puis sur
I'icbne [Impression licencié].

Pour imprimettoutes les licencesle la famille, cliquez sytmpression Famille].
RMQ - 2: lalicenceCarte Neige Loisir Famille ne peut étre délivrée qu’aux membres d'une
méme famille ou d'un méme foyer fiscal. Tous lesmhees de la famille doivent étre saisis le

méme jour. Si toutefois, vous décidez d’ajoutermambre, appelez la FFS et le nouveau licencié
sera assuré lorsque nos services l'auront intégré-amille.
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Grille 1 — LOISIR FAMILLE - Saisie du 1 * membre

LICENCE CARTE NEMGE L4 3IR nedour accuell clul
refour

Feempllr fous ks champs & MAJUSCULES

Mim WEMERE -
Pranom PREMIER -

M) ke 10SHEES [FHMMABAR) <

Sene Kasln M -

Licance [ Litsir - Assurance Familie MEDIUM (salson 20122013) -
Adresse1 [

Adresse?

Adressed

Code Poszl 00000 |~ jobiigaolre 1 France, shhon vice)

ill VILLE -

Pays FRAMCE |-

TeRphone [Ronmat X000 M0 00 61 France)
Pkt [Ronmat X000 M0 00 61 France)
Emall [

(2O e lieencle acoephs de recawlr d25 Infnmations par vl Slestronigue (Emall) o2 1 par &z 13 FF5 -
1 INIOM, e Ticenclé refss: de recewlr des Imbrmations par ke Electronigue (Emall) de 13 par gz I3 FFS ~

Champ résens 3 Club [

(Cnése

refour

Si les informations sont justes, vous pouvez cligger « créer »

GRILLE 2 — LOISIR FAMILLE - Saisie des autres membres

LICENCE CARTE NEWGE LOWER refour accuell cluld
refour

Femplir hous ks Shamps en MAJUSCLULES

Lizznze FC11339441
" Bordereay
Wamres MEMERE PREMIER
hhemibre suppiEmentzing 1
KO | Brenam MEMERE | - [DELMEME -

Pac(e) e / e 00257 [LAMIRAAAN <[ Femin -

Les cramps Emall, kkphaone., ik, chib peert Sire salsle 3 loul moment de [ salson en appeiant I fiche IndMiduclie d2 'adhérent
Memidre suppkémentaire

Nom ! Pranom VENERE |+[TRoEENE -

Mee) le ! Sexe ZSEH 995 [ANRARAAAAA) - [ M3sculln v -

Les champs Emall, iikphone, Info. clulb pausent &ire s3lsle 3 0w moment de 13 s3lson an appeiant (3 fiche Indkiduslie de Madnarent

Wheminne supplémentaine 3
Nom | Brénam [mEwEms |- [uaTmEME -
Ne(E) be ) B BRERE= (JAMINLAAAS) - | Famiin [~
Les champs Emall, iephon:, i, club pauvert éane salsle 3 loul moment de 13 Sals0n en appatant 13 fiche Indhiduslle 02 adhdrent
ismione supplementaine 4
Kom ! Prénom [nEnEas |- [cmauens -
ho(e) b/ Sne [JHMNMAAAY) ~| MEstulln wA[+
Les coamps Emall, iiegnone. 11t ol pEEtt 85re salske & WUl moment ot 1s 521500 &0 appelant 15 Nt Indhaduzlle o Iadndrent
Liezrie [Lotsir - Assurance Famillie MEDIUM (53l0n 20122013) M
=
Adrzzsel
Adressel
Code Postal 00000
Wille VILLE
Pags FRANCE
Creer

refour
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Grille 3 — LOISIR FAMILLE - La Licen ce Loisir Famille comprenant 5 membres est créée

LICENCE CARTE NEIGE LOVHR redour accuell chid
refour
FRemplir fous les champs en MAJUSCULES

N" Licence PC113334
N" Borgereay

Hom PREMER
Frénom MEMERE
HEE) e 10955
See KaEsculin

NCE CARTE NEIGE

E! MERESSION [lic=nck)

MCE CARTE M

E! MERESSION [famills)

Licence - crangement de licence possible - bl

Adressel

Adresse?

Cooe Fostsl 00000 * [obligaiolre 51 France, sinon vide)

Vil VILLE

PayE FRANCE

Tekphone [Tommiat 30X 304 300 0000 5l France)

Foriable (oA O K0 20 30K 0K 51 France)

Emall
IZ:Z'O_. Ie licencl® accepie de recevolr des Informations par wole lecironiogue (Emall) de 3 paride B FFS
IZEZ' NON, e licenche refuse de recevolr des Informations parwole dlecironigue (Emall) de lapafide B FFS -

Cramp resens zu Sl

Miesre 8 jour

refour

RMQ - 3: Les informations, Email — téléphones ainsi que champ réservé au Club, des
membres que vous avez intégrda hicence Carte Neige Loisir Famillepeuvent étre saisis a tout
moment de la saison en appelant la fiche individwtg I'adhérent

> NB : Vous disposez d’'un délai de 15 jours apres vabdadie la licence pour
—7 modifier 'option d’assurance

C. IMPRESSION — Traitement en série des licencetidées :

Cette rubrique vous permet d'imprimer en sérieeetidte a date, les licences carte neige que vous
avez préalablement validées. Les licences que wmopismerez seront classées chronologiqguement
par date et heure de validation. Cette rubriqguesvpermet également d’'imprimer toutes vos
licences hors connexion internet en enregistraiocement dans un fichier sur votre ordinateur.

D. CONSULTATION — Edition des adhésions :

Cette rubrique vous permet de visualiser et/ouitéédn état des adhésions de votre club.
Cet état vous donnera le détail des licences @duitjeune, Famille, option d’assurance, etc.) que
vous avez validées sur la période de votre chaiie(de début et date de fin).

F. TELECHARGEMENT — Fichier csv des adhérents enws :

Cette rubrique vous permet de télécharger un fictiée vos adhérents de la saison en cours au
format «.csv ».Ce fichier est récupérable souseEgt vous donne la possibilité d’effectuer de
multiples taches (tri, statistiques...).
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ANNEXE | SAISON 2012/2013

Licences Compétiteurs et Dirigeants

Code Légendes Options
CA3 Compétiteur Adulte ~ASSURANCE OPTIMUM
CA2 Compétiteur Adulte — (RC UNIQUEMENT)

E3 Moniteur ESF

CJ3 Compétiteur Jeune — ASSURANCE OPTIMUM
CJ2 Compétiteur Jeune - (RC UNIQUEMENT)

D3 Dirigeant - ASSURANCE OPTIMUM

DL Dirigeant - ASSURANCE MEDIUM

DP Dirigeant - ASSURANCE PRIMO

D2 Dirigeant - (RC UNIQUEMENT)

Licences Cartes Neige Loisir

Code Légendes Options
LA Loisir Adulte - Assurance MEDIUM

PA Loisir Adulte - Assurance PRIMO

FDA Loisir Adulte - Assurance FOND MEDIUM
RCA Loisir Adulte - SANS ASSURANCE

FAM Loisir — Assurance Famille MEDIUM

LJ Loisir Jeune - Assurance MEDIUM

PJ Loisir Jeune - Assurance PRIMO

FDJ Loisir Jeune - Assurance FOND MEDIUM
RCJ Loisir Jeune - SANS ASSURANCE

CATEGORIES D'AGE LICENCE CARTE NEIGE 2012/2013

Licence Carte Neige Loisir : Adulte : né(e) enédavant
Jeune : né(e) en 94 et apres

Licence Carte Neige Compétiteur et Dirigeant : Keluné(e) en 97 et avant
Jeune : né(e) en 98 et apres
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